Hprame ocHOBHUX rpadUUKHUX ejieMeHATA

Hprame 1unuja

3a npTame TUHUje KOPUCTH CE anaTka 0JOBKa _ﬂa u3 Palete sa alatima (toolbox-a):
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JluHuja ce Lpra Tako IUTO:

Kimukuere ma anar 44 y toolbox-y.

Kypcop Mu1mia ce noctaBba Ha MECTO I'JIe JKEJIMMO Ja MOYHE UCLpTaBame JUHUja. Taaa Kypcop
Muma gobuja obmuk kpcruha.  JleBUM TacTtepoM MuIla KIMKHE ce W (HEe Apxkehu ra
MIPUTUCHYTOT') By4e C€ JI0 MeCTa I'Jie Ce€ EJU 3aBPIIUTH JuHHUja. KiMKkHe ce JeBUM TacTepoM
MUIIIA ¥ JIMHH]A j€ UCI[PTaHA.

AKO ce IPUJIMKOM IpTamka JIMHH]E KEeIU J1a OHA OyJe y JeTHOM Of 8 MpaBWJIHUX YIJIOBA Tajaa je
notpeOHo apxatu nputucHyT Tactep CTRL.

Ha kpajeBuma nuHuje jaBuhe ce Manu mpoBuaHU KkBajapatuhu. OHU CiIy)Xe 3a MOMEpame
KpajlbuX Tadaka JuHHje. JIOBOJAHO je Kypcop MHIIAa JOBECTH Ha KBaapatuh u npxkehn
MPUTUCHYTO AYTME€ MEHATH MOJI0XKa] TOT Kpaja JInHUje.

Ha xpajeBumMa mMarvnHapHOT TpaBOyraoHHKa OKO JIMHHjEe MOCTOje Takohe KBaapaTHhu amu 1pHe
0oje. OHM city)Ke 3a MEHame BEIWYMHE, BICHHE M LIMPUHE TOTI KB3Jpara Ma CaMUM TUM U
nuHuje. Beoma cnmyno pany ca rpaduukum objektuma y Word-y u Excel-y. Hajnakme je
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JIOBECTH KypCOp MHIIAa Ha jelaH OJ LPHHUX KBajaparuha W Apxkehu NPUTHUCHYT JIEBU TacTep
NIOMEpaTH Ta ¥ rienajyhu mra ce nemasa Ha eKpaHy MOJECUTH BEJINUHHY.

[Tanera ca ocoOuHama 3a JIMHU]Y U3TJIea:
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3HaueH-¢ I10Jba ca JIEBA Ka JICCHO:

[IpencraBsba mo3UIHUjy JTUHH]E.

[IpencraBiba BUCHHY M IIUPUHY JHHUjE. YKYIIaBakheM HOBHX BPEIHOCTH MOXKE CE MCHATH
JTMMEH3H]a JIMHU]A.

Cayxu Takohe 3a mpoMeHy TUMeH3Hja aiau Kopuctehu nmporeHTe.

JlyrMe Koje ako je yKJby4eHO KaTaHall HUje 3aKJby4aH, a TO 3Ha4M Jla € BUCHHA U IUPHUHA
MOK€ MEHAaTH OJIBOjeHO He oAprkaBajyhu mpomopuujy ca Beh mocrojehum nuMeHsujama,
VKOJIMKO j¢ MCKJbYUEHO TaJia je KaraHal 3aKJbydaH W MCHAkEM BHCHHE WM IIUPHHE
MeHa Ce M Jpyra JUMEeH31ja Y OHY BPEIHOCT KOja OJIp>KaBa IMPOIIOPIIH]Y.

[Ipencrasiba yrao potamuje 00jeKTa - JIMHH]E, MOXKE C€ y TO MOJbE YKYIIATH BPEIHOCT Y
CTeleHnMa U JTuHUja he OUTH 3apoTUpaHa.

OOprame 00jeKkTa - JTUHU]E TOPHE TyrMe MPECINKaBa Kao OrJIeano MO XOPH3OHTAIH a
JIOH-€ 110 BEpTHKAIN

[Tomohy neBe u necHe npHe crpenuile OMpajy ce KpajeBH JIMHHU]E JOK C€ ca CPEeIamHOM
CTpeNuIoM OMpa BpCTa JUHU]E.

Hakon ucnpraBama KpuBe, Ha OBO JyrMe€ MOTPEOHO je€ KIMKHYTH J1a Ou Ouja rMmoBy4eHa
JMHM]jA OJ1 jJeTHOT Kpaja 10 Ipyror 0JHOCHO Ja OM KpuBa Onia 3aTBOpeHa

JleOsbrHa UMHUjE, KIMKOM Ha LpHY CTpeNMIly oTBapa ce majgajyhu MeHu ca nonyheHum
nebJbuHaMa.

[Ipencraipa konuko he ce m3rnmahuBaru kpuBa NPUIMKOM pydHOT ucipTaBama (100 je
notnyHo, 0 6e3 u3rnahusama).

Lprame npaBoyraoHnka — KBaJipara

[IpaBoyraonuk ce npra momohy anartke - L w3 Marer ca ajatuma, Ha ciesiehu HauuH:

1.
2.

Knukne ce Ha anmat 3a npTame mpaBoyraoHuka y toolbox-y - O

Kypcop mumia mocraspa ce Ha mamup, Ha MECTO TJE JKeIUMO Ja Oyze jemaH OJ] yriioBa
MPaBOYraoHUKa, Kypcop MUIla Tajaa 1o0uja oO6auK Kpertuha.

Jlp>kehn MpUTHCHYT JIEBH TacTep MUINA Pa3BJbadM CE MPaBOYraoHHWK mo manupy. Kama ce
MOJIECH BEJIMYMHA MTPABOYTaOHUKA, TAAa

[TycTu ce neBu TacTep MUIIA U IPABOYTAOHHK j€ UCL[PTaH.
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AKO ce el TMPHIMKOM LpTama JOOUTH MpPaBIIaH MMPAaBOYTaOHUK OJHOCHO KBaJpaT Mopa ce
npxxatu nputucHyT Tactep CTRL.

Kopucrehu upue kBaapatuhe, Bojaehu ce NMPUHIUIOM KAao U KOJ JHHH]E MOXE CE MEHaTH
Benu4MHA roctojeher nmpaBoyraonuka. /la 6u ce mpoOMEHUI BEIMYMHA [TPABOYTA0OHUKA MTOTPEOHO
j€ JIOBECTH Kypcop MHIla Ha jellaH OJ LPHHUX KBaJpaTuha M ap>kehu NPUTHUCHYT JIEBH TacTep
MOMEepaTH Ta ¥ rie/iajyhu mra ce jenaBa Ha eKpaHy MMOJIeIIaBaTi BEIHUNHY.

[Tanera ca ocoOMHama 3a IPaBOYTraOHUK M3TJICAA:
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3HayeHkEe 1MoJba Cy:

1. TlpencraBsba MO3UIK]y MPABOYTaOHHUKA HA MAITUPY.

2. IlpeacraBiba MIUPUHY U BUCHHY MTPABOYTraOHUKA, YKYIIABabeM HOBUX BPEIHOCTU MEHAjy
ce TMMEH3H]j€ MTPABOYraoOHUKA.

3. Taxkohe ciryxu 3a Mewame JUMCH3H]E alld KOprcTehu MpoIeHTe

4. OBo gyrme Koje ako je YKJbyueHO TaJla KaTaHall HHje 3aK/by4aH a TO 3Hauu Jla Ce BUCHHA U
IMpUHA MOTY MEHAaTH OJBOjeHE He oapxaBajyhm mnpomoprujy ca Beh mocrojehum
JMMEH3MjaMa; YKOJIMKO je HCKJbYUEHO TaJla je KaTaHall 3aKJbyyaH U MEmhambeM BUCHHE WU
MIMPUHE MEHa Ce U Jpyra IMMEH3Uja Y OHY BPETHOCT KOja OJIpKaBa IMPOIOPIIH]Y.

5. TIlpencraBma yrao portanuje 00jeKTa - MPaBOYraoHHKa, MOXE C€ y TO MOJbE YKYLATH
BPEIHOCT Y CTENIEHUMa U IIPaBOYTraoHUK he OUTH 3apoTHpaH.

6. OOprame 00jeKTa - MPaBOyraoHUKaA ropmwe 1yrme okpehe ce 1Mo XUpHU30HTAIH a J10HE M0
BEPTUKAIN

7. VIBuue mpaBOyraoHMKa MOTy OMTH 3a00Jb€HE M TO ce YMHHU Kopuctehu nosbe 7. 3a cBaku
yrao MocToju IOJb€ Yy KOje c€ yKyllaBa KoJuuuHa 3ao0sbeHoctd (0 0e3, 99 mormyHO
32007bEH:e).

8. IlpencraBspa mopaBHamE TEKCTAa Y OHOCY Ha MPABOYTraOHUK.

9. YkonMKo je KaTaHall 3aKJby4aH TaJa yKyllaBambEeM jeJIHE BPEJIHOCTHU Y JeHO OJ I0Jba CBa
nosba a00Mjajy Ty BpPEIHOCT, OAHOCHO CBH YIJIOBU IPAaBOYraOHHWKA Cy IIOJJ€THAKO
3200JbEHHU.

a. To front - Harpen, nocTaBsba 06jeKaT UCTIPEA IPYTHX, KO j€ CIY4YajHO 3aKJIOHEH.
b. To back - Hazaxn, moctaBsba o6jekar u3a Ipyrux.

10. TlperBapa oOjexaT y KpuBe, Ha OBaj HA4YMH je jeauHO Moryhe nedopmucaté o0jeKTe Tj.

MEHaT UM OOJIMK, PEIIMMO JIa O TPaBOyraoHUKa 1001jaMo HEKU 00jeKaT Kao Ha CIUIH.

Hprame eaunce — Kpyra
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Enuncy ce npra nmomohy amarke =4 wu3 [lanere ca amaruma. Kpo3 xopake To Ou u3rienano
HCTO Kao U LpTamke NPaBOyraoHUKa, OHOCHO:
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Krnukae ce Ha anar 3a nprame enurnce y toolbox-y <
Kypcop Muia nocrassba ce Ha Marup, Ha MECTO TJe KEIMMO JIa TIOYHE eITUIICca, Kypcop

MHIIIa Taaa 100uja o0auK kpertuha.

3. pxehu mpUTHCHYT JIE€BM TacTep MHMINA, Pa3Blayd C€ €JIMICAa 10 Mamupy, Kaaa ce
HAaMECTH BEJIMYMH EJIUIICE , Taaa

4. Ilyctu ce neBH TacTep MHUIIIA U €TUIICA j€ UCLIPTAHA.

AKO XKeTUMO MPUIIMKOM IpTarba JOOUTH KPYT Taja je MOTPEeOHO O/ APKUMO MPUTHCHYT TacTep

CTRL.

Kopucrehu 1ipue kBagpatuhe, Boaehu ce mpUHIIMIIOM Kao U KOJI JIMHK]E U MPABOYTraOHUKA MOXKE
Ce MEHAaTH BeJIMYMHA TTocTojehe enwmrice.

[Manera ca ocoOMHama 3a eNUIICY U3IIIea:
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[IpBuX mIecT CTaBKH Cy WACHTHYHE Ca MMOJbMMa 0COOMHA JIMHU]ja U KBajJpaTa camo
PUMEHEHA Ha EJIUIICY.
[IpencraBsba ogaOup jeAHOT O TPU THUIIA UCLpTaBama 00jeKTa, ca jJeBa Ha JECHO -
elipse (o0jekar je ncnymeH U UCHPTaH je IMyH Kpyr), pie (o0jekar je IeTMMUYHO
UCIymeH, camo wu3Mely yrioBa aeduHHCAaHHM TOJbeM 8.), arc (oOjexar HHje
UCHymeH Beh je camMo ucipraHa uBUIa oOjekTa u3Mmely yrioBa JegUHHMCAHUX
mnoJeeM 8.).
Jedununie yrao ucupraBama 3a pie u arc.
Hebunuye cMmep OKpeTama 3a pie M arc, OJHOCHO Ja JH CE y3uMma y 003up
OKpeTame y CMepy Ka3aJbKe Ha caTy Uil OOpHYTO.
[IpencraBiba MoOpaBHAKE TEKCTA y OJJHOCY HA EITUIICY.

a. To front— Hampen, moctaBiba O0jeKaT MCHpPE] APYIHX, aKO je ClaydajHO

3aKJIOFbCH.

b. To back - Ha3zazn, mocraBspa o6jekar u3a Apyrux.
[IperBapa o0jexTe y KpuBe, Ha OBaj HAYMH j€ jeqUHO Moryhe AedopmucaT 06jexTe
OJTHOCHO MEH-ATU UM OOJIHK.

Lprame MHOrOYyI/12

e
3a 1uprambe MHOroyrjia KOPUCTH ce anaT Q n3 [lanere ca amaruma. LlpHa ctpenuia nmopexn
HMKOHE ajaTta TOBOpH Jia nopez[ TOT' anara IIOCTOjH JOC HEKOINKO KOJU [OCTa]y BHUBUBH KINKOM
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[Iprame MHOrOyria ce U3BOAU TaKO LITO:

e
1.  Kiukaemo Ha anart 3a prame MHroyria y toolbox-y Q
2. Kypcop mmumia mocraBjbaMoO Ha IalmHp, Ha MECTO IJE XKEIUMO Ja Oylae jenaH Kpaj
MHOTOYTJIa, Kypcop MHUIIa Tajaa 1o6uja o0immk kperuha.
3.  [Jpxehu NpUTUCHYT JICBH TacTep MHIIA, pa3Bliadd ce MHOroyrao mo mamnupu. Kama ce
HaMECTH BEJIMYMHA MHOTOYTJIA Taja:
4. Ilycrtu ce JeBU TacTep MHUIIA U MHOI'OYTao je UCLPTaH.

AKO ce KenM MPUIMKOM IpTama JOOMTH MpaBUJIaH MHOTOYIao, Tajaa je MOTpeOHO o Kopaka 2
1o kopaka 4 apxatu nputucHyT Tactep CTRL.

Kopucrehu npue kBagparuhe, Bonehn ce mpuHIMINMA Kao W KOJ JIMHUjE M MPAaBOYTaOHHKA M
eJIUIICe MOKE CE MEH-ATU BEJIMUMHA NocTojeher MHOroyrJa.

ITanera ca ocobunama 3a MHOI'oyrao usrjeja:
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3Hauewe 1oJba:
1. IIpBux mecr cTaBkM Cy HJEHTHYHE ca MOJbMMa OCOOMHA JMHHMja U KBaJpara camo
PUMEHEHA Ha EJIUIICY.
2. YV oBOM moJby ce€ mojeniaBa Opoj yrioBa MHOTOYTJIA, MOXKE C€ TOJECUTH U TIpe
UCIPTaBaba U HAKOH MCLPTABamba.
3. OmrpuHa MHOTrOyIJIa, aKo je YyKJby4deHa 3Be3/la, OJHOCHO TMoBehame M CMameme
KpakoBa, ¥ TO caMo ako je 6poj yriosa Behu of 10.
4. TlpencraBsba MOpaBHAKE TEKCTA Y OJHOCY HA MHOTOYTAO.
a. To front — Hanpes, mocTaBsba 00jeKaT UCTIPE APYTUX AKO j€ CIIYUajHO 3aKIJIOHEH.
b. To back — Hazan, moctaBsba 00jekar uza Apyrux.
5. IlperBapa objexkaT y KpuBe, Ha OBaj HauuH je jeauHo moryhe nedopmucaru oQjexrte
OJIHOCHO MEH-aTH UM OOJIHK.
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